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Российская Федерация

Ростовская область

Муниципальное образование «Бессергеневское сельское поселение»

Администрация  Бессергеневского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________г.                                         ( ____                          ст. Бессергеневская
Об утверждении административного
 регламента по предоставлению 
муниципальной услуги: «Организация 
аукциона на право заключить договор
 о развитии застроенной территории»
          В соответствии с Законодательством Правительства Российской Федерации, Законодательством Правительства Ростовской области и Уставом муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение».

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории». 
2. Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит обнародованию путем размещения на информационных стендах, а так же в сети интернет на официальном  сайте администрации Бессергеневского сельского поселения: bessergenevskoe.ru
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Бессергеневского сельского поселения А.М. Гудкова.

Глава Бессергеневского
 сельского поселения                                                             Ю.Н. Рубцов
Приложение 
к Постановлению

от _______ года № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент Администрации Бессергеневского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Бессергеневского сельского поселения, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при организации аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории.
Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»).

 При оказании муниципальной услуги Администрация Бессергеневского сельского поселения взаимодействует с МАУ «МФЦ». 

1.2.Муниципальная услуга  «Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории» предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее – Заявитель).

1.3.Порядок информирования о муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения:   bessergenevskoe.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

Адрес местонахождения Администрации Бессергеневского сельского поселения: 346497, Ростовская область, Октябрьский район, ст. Бессергеневская, ул.Комарова,5-а Почтовый адрес: 346497, Ростовская область, Октябрьский район, ст. Бессергеневская, ул.Комарова,5-а. Адрес электронной почты: bessergenevka2007@yandex.ru. Страница на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения(ссылка): bessergenevskoe.ru
Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)3-71-31 Приемные дни и время приема: Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48, выходные дни – суббота, воскресение.
1.4.Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ». Адрес местонахождения МАУ «МФЦ»:, 346481, Ростовская область, Октябрьский район, п Новосветловский, ул. Мокроусова, д. 251. Почтовый адрес:, 346481, Ростовская область, Октябрьский район, ст.Бессергеневская,ул.Комарова,5-а Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)3-71-31 Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни.
2.стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории».

2.2. Администрация Бессергеневского сельского поселения предоставляет муниципальную услугу, а также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» – МАУ «МФЦ».

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления Администраций Бессергеневского сельского поселения.

Результат предоставления муниципальной услуги:

– подписание договора о развитии застроенной территории;

– мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

         2.4. Администрация Бессергеневского сельского поселения участвует в предоставлении указанной муниципальной услуги в составе комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков либо права на заключение договоров аренды земельных участков на право заключить договор о развитии застроенной территории (далее – комиссия).

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать трех месяцев с момента размещения извещения  о проведении аукциона на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет для опубликования извещения  о проведении аукциона, для размещения информации о проведении аукциона, до подписания договора о развитии застроенной территории сторонами.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

          –  Федеральный   закон   от  6.10.2003 № 131 – ФЗ  «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный   закон   от 27.07.2010   № 210 – ФЗ   «Об   организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Федеральный закон от 02.05.2006  № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

– СНиП 2.7.01 – 89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

         – Устав муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»;

         – Нормативно – правовые акты Администрации Бессергеневского сельского поселения.

         2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1. В целях организации аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории необходимо направить заявку на участие в аукционе по установленной форме в двух экземплярах с указанием реквизитов счета для возврата задатка (приложение 1 к административному регламенту) в Администрацию Бессергеневского сельского поселения. Заявка может быть подана через МАУ «МФЦ», в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Бессергеневского сельского поселения. Документы, прилагаемые к заявке, подаются в одном экземпляре и могут быть направлены в электронной форме. К указанной заявке прилагаются следующие документы:

– копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц); 
– документ, подтверждающий внесение задатка (подлинник).

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется: 

– представителем заявителя – физического лица – нотариально удостоверенная доверенность на право подачи заявки с правом подписи документов, документ, удостоверяющий личность представителя, и его копия;

– представителем заявителя – юридического лица – доверенность на 
право подачи заявки с правом подписи документов, документ,
удостоверяющий личность представителя, и его копия, а также 
копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов власти (Федеральная налоговая служба Российской Федерации) или подведомственных им организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (оригинал или нотариально заверенная копия);

– выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал или нотариально заверенная копия);

– документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

2.8. Заявка на участие в аукционе заполняется на компьютере или вручную печатными буквами.

       2.9. Не допускается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми   актами,   регулирующими   отношения,  возникающие  в  связи  с 

предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

– представления   документов   и   информации,   которые    находятся   в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Бессергеневского сельского поселения по собственной инициативе;

– осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.10. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

– непредставление определенных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента документов или предоставление недостоверных сведений;

– не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

– несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона;

– ненадлежащее оформление заявки (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);
– отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

– отсутствие печати юридического лица;

– документы исполнены карандашом;

– тексты  документов  написаны  неразборчиво,  без  указаний  фамилии, 

имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди для консультации, подаче документов и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.14. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его приема.
 2.15. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.15.1. Информационными стендами;

2.15.2. Стульями и столами для возможности оформления документов;

2.16. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации Бессергеневского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема.

2.17. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями.

2.18. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении МАУ «МФЦ», в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения «зального» типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). 

При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Администрации Бессергеневского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.

2.19. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.19.1. Номера окна (кабинета);

2.19.2. Фамилии, имени, отчества должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения, уполномоченного на ведение приема;

2.19.3. Графика приема заявителей.

2.20. Каждое рабочее место должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано   персональным    компьютером    с   возможностью    доступа   к необходимым        информационным      базам      данных,     печатающим     и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.21.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы Администрации Бессергеневского сельского поселения, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.21.2. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.22.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».

3.состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявки об организации аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории;

3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявке, и правильности оформления представленных документов, согласование проектных решений;

3.1.3. Выполнение подготовительных мероприятий в отношении застроенной территории, выставляемой на аукцион;

 3.1.4. Принятие решения о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории (далее – аукцион).

3.1.4.1. Решение о проведении аукциона оформляется постановлением Администрации Бессергеневского сельского поселения.

3.1.4.2. Постановление Администрации Бессергеневского сельского поселения о проведении аукциона включает в себя следующие сведения:

 – предмет аукциона;

 – начальная цена предмета аукциона;

 – порядок и условия проведения аукциона на право заключить договор о развитии конкретной застроенной территории;

– «шаг аукциона»;

– сумма задатка;

– срок внесения суммы цены предмета аукциона победителем аукциона;

– срок договора о развитии застроенной территории;

– существенные условия договора о развитии застроенной территории;

– фамилии, имена, отчества лиц, ответственных за организацию проведения аукциона, за возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, и участникам аукциона, не победившим в нем, подготовку, публикацию в газете «Сельский Вестник», размещение на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет извещения о проведении  аукциона и о результатах аукциона, за подготовку и подписание договора по результатам аукциона.

 3.1.5.  Подготовка и опубликование извещения о проведении аукциона.

3.1.5.1. Официальным опубликованием извещения о проведении 
аукциона считается публикация текста в газете «Сельский Вестник», а также размещение на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Извещение о проведении аукциона, подлежащее опубликованию, должно содержать следующие сведения:

– наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона организатора аукциона;

– адрес официального сайта Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет, на котором размещается извещение о проведении аукциона;

– место, дата, время проведения аукциона;

– адрес места приема, порядок подачи заявок на участие в аукционе;

– реквизиты решения органа местного самоуправления о развитии застроенной территории;

– местоположение, площадь застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии;

– начальная цена права на заключение договора.

В извещении о проведении аукциона, размещаемом на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет, наряду с вышеперечисленными должны быть указаны следующие сведения:

– требования к содержанию и форме заявки на участие в аукционе;

– порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки;

– обременения прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности и расположенные в границах такой территории, и ограничения их использования, обременения прав на объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности и расположенные
на такой территории;

– градостроительный регламент, установленный для земельных участков в пределах застроенной территории,  в отношении  которой  принято  решение 

о развитии;

–  «шаг аукциона»;

– размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты счета для перечисления задатка;

– существенные условия договора, установленные в соответствии с частями 3 и 4 статьи 46.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

– проект договора.

3.1.5.2.  Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения аукциона. 

Извещение об отказе в проведении аукциона опубликовывается организатором аукциона в газете «Сельский Вестник» и размещается на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет, на котором было размещено извещение о проведении аукциона, в течение пяти рабочих дней и в течение двух рабочих дней соответственно со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона.

3.1.5.3. Извещение об изменениях, вносимых в порядок и условия проведения аукциона, подлежат опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для опубликования извещений о проведении аукциона и размещения их на официальном сайте в сети Интернет.

 3.1.6. Прием и регистрацию заявок на участие в аукционе.

3.1.6.1. В заявке на участие в аукционе должно быть выражено намерение заявителя принять участие в аукционе, согласие с условиями торгов, подтверждено ознакомление с документацией по застроенной территории, а также с проектом договора о развитии застроенной территории, подтверждено отсутствие претензий к состоянию застроенной территории по результатам произведенного осмотра на местности.

К заявке прилагаются документы, перечисленные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

До подачи заявки на участие в аукционе заявитель должен заключить с Администрацией Бессергеневского сельского поселения соглашение о задатке (далее – соглашение) и произвести оплату суммы задатка по реквизитам, указанным в извещении о проведении аукциона. Проект соглашения публикуется одновременно с извещением о проведении аукциона в газете «Сельский Вестник», а также размещается на официальном сайте Администрации Бессергеневского сельского поселения в сети Интернет. 

Для заключения соглашения заявитель представляет специалисту Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги) два экземпляра заполненных бланка соглашения. Один экземпляр соглашения должен быть возвращен заявителю по истечении одного дня с момента его представления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.6.2. Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения, осуществляющий прием заявок, выполняет следующие действия:

– устанавливает личность заявителя либо проверяет полномочия представителя заявителя;

– осуществляет проверку наличия всех необходимых документов 
и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

– имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, реквизиты счета для возврата задатка указаны полностью;

– указано полное наименование юридического лица, его место нахождения, ОГРН,

– документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,

– срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;

– в случае необходимости помогает заявителю оформить заявку на участие в аукционе;

– консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

– регистрирует заявку, принимает приложенные к заявке документы.

3.1.6.3. Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за оказание муниципальной услуги, в срок, не превышающий одного дня с момента подачи заявки заявителем, запрашивает следующие документы в случае непредставления их заявителем:

– выписку из единого государственного реестра юридических лиц или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, 
физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

– документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год в уполномоченных органах.

   3.1.6.4. Регистрация заявок на участие в аукционе осуществляется специалистом в течение срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона, в день подачи соответствующей заявки.

   3.1.6.5. Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за оказание муниципальной услуги, регистрирует поданные заявки на участие в аукционе в журнале регистрации с указанием на бланке заявки ее номера, даты и времени поступления.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.

Какие – либо изменения и дополнения в представленные заявки и прилагаемые к ним документы после подачи заявки вноситься не могут.

3.1.6.6. Второй экземпляр зарегистрированной заявки выдается заявителю с указанием даты получения уведомления.

  3.1.6.7. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

  3.1.6.8. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

 3.1.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе.

3.1.7.1. Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов и обеспечивает их подготовку для рассмотрения на заседании комиссии.

3.1.7.2. Для обеспечения работы комиссии специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за оказание муниципальной услуги, в день окончания срока приема заявок запрашивает в бухгалтерии Администрации Бессергеневского сельского поселения выписку из лицевого счета Администрации Бессергеневского сельского поселения, указанному в извещении о проведении торгов, для определения факта поступления от заявителей задатков.

3.1.7.3. По результатам заседания комиссии составляется протокол приема заявок на участие в аукционе. В протокол включаются сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. 
Протокол приема заявок подписывается председателем и секретарем комиссии в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания протокола приема заявок.

3.1.7.4. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

–непредставление определенных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

– не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

– несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона.

3.1.7.5. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, за исключением указанных в пункте 2.11 настоящего  Административного регламента, не допускается.

3.1.7.6. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.

3.1.7.7. Специалист бухгалтерии Администрации Бессергеневского  сельского поселения, ответственный за возврат задатков, обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

Основаниями для осуществления возврата задатка являются копии  следующих документов: 

– протокол приема заявок,

– заявка;

– документ, подтверждающий внесение задатка;

– постановление о проведении аукциона. 

Указанные документы передаются специалистом Администрации Бессергеневского сельского поселения специалисту бухгалтерии Администрации Бессергеневского сельского поселения в день подписания протокола приема заявок.

В случае отзыва заявки заявителем возврат внесенного им задатка  производится в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. 

В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

  3.1.7.8. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Специалист бухгалтерии Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за возврат задатков, обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение пяти рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.1.8. Проведение аукциона;

3.1.8.1. Проведение аукциона осуществляет комиссия. Комиссия состоит из председателя,  членов комиссии и секретаря комиссии.

Председатель комиссии руководит деятельностью комиссии и председательствует на заседаниях комиссии.

  Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины ее членов от списочного состава, но не менее пяти человек.

3.1.8.2. На аукционе могут присутствовать не более двух представителей от каждого участника аукциона, имеющих доверенности с правом присутствия на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета аукциона и правом подписи документов. 

Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены предмета аукциона (далее – цена) и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор о развитии застроенной территории в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с «шагом аукциона».  

3.1.8.3. При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор о развитии застроенной территории в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. 

3.1.8.4. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за предмет аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.  По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права заключить договор о развитии застроенной территории, называет цену права на заключение договора о развитии застроенной территории и номер билета победителя аукциона. 

3.1.8.5. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. 

3.1.8.6. Специалист бухгалтерии Администрации Бессергеневского сельского поселения, ответственный за возврат задатка, в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Основаниями для осуществления возврата задатка являются копии  следующих документов: 

– протокол о результатах аукциона,

– заявка;

– документ, подтверждающий внесение задатка;
– постановление о проведении аукциона. 

Указанные документы передаются специалистом Администрации Бессергеневского сельского поселения специалисту бухгалтерии Администрации Бессергеневского сельского поселения в день подписания протокола о результатах аукциона.

3.1.8.7.  Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:

  – в аукционе участвовали менее двух участников;

  – после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

3.1.8.8. Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если договор не был заключен с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.

3.1.8.9. Информация о результатах аукциона опубликовывается организатором аукциона в печатных изданиях, в которых было 
опубликовано извещение о проведении аукциона, и размещается на официальном сайте Администрации Бессергеневского  сельского поселения в сети Интернет, на котором было размещено извещение о проведении аукциона, в течение пяти рабочих дней и в течение трех 
рабочих дней соответственно со дня подписания протокола о результатах аукциона.

 3.1.9. Подписание протокола о результатах аукциона;

3.1.9.1. Договор о развитии застроенной территории оформляется комиссией по проведению аукциона Администрации Бессергеневского сельского поселения в трех экземплярах и подписывается после представления лицом, определенным по результатам аукциона, или единственным участником аукциона необходимых документов, в течение тридцати дней с момента подписания протокола о результатах аукциона  (либо с момента направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, уведомления о заключении договора). 

3.1.9.2. Не допускается заключение договора по результатам аукциона или в случае если аукцион признан несостоявшимся, ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте в сети Интернет.

3.1.9.3. Лицо, с которым заключается договор о развитии застроенной территории, до подписания договора обязано представить следующие документы:

– подлинник платежного документа с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения внесения суммы цены права на заключение договора о развитии застроенной территории, определённой по результатам аукциона (для победителя аукциона);

– безотзывную банковскую гарантию, оформленную на условиях, указанных в  извещении о проведении аукциона;

– устав (для юридического лица);

– бухгалтерский баланс за последний отчетный период (для юридического лица);

– решение уполномоченного органа юридического лица об одобрении сделки, в том числе подпадающей под признаки крупной сделки, если это предусмотрено действующим законодательством и (или) учредительными документами данного юридического лица.  

3.1.9.4. В случае если победитель аукциона уклонился от заключения договора, Администрация Бессергеневского сельского поселения в праве обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных уклонением победителя аукциона от заключения такого договора, или заключить указанный договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона.

3.1.9.5. В случае если аукцион признан несостоявшимся, единственный участник аукциона в течение тридцати дней со дня проведения аукциона вправе заключить договор о развитии застроенной территории, а Администрация Бессергеневского сельского поселения обязана заключить такой договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

3.2. Последовательность административных процедур указана в приложении 2 к настоящему Регламенту  Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка».
4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Администрации Бессергеневского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Бессергеневского сельского поселения.

4.1.1.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения Главой Администрации Бессергеневского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Бессергеневского сельского поселения проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Бессергеневского сельского поселения.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.2. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя  Главы Администрации Бессергеневского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой  Администрации Бессергеневского сельского поселения подаются  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Бессергеневского сельского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование Администрации Бессергеневского сельского поселения, муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица Администрации  Бессергеневского сельского поселения или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Бессергеневского сельского поселения или МАУ «МФЦ», должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Бессергеневского сельского поселения или МАУ «МФЦ», должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти   рабочих    дней   со   дня   ее   регистрации.   Правительство   Российской 

Федерации   вправе   установить   случаи,   при   которых   срок   рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Форма заявки на участие в торгах (аукционе)
ЗАЯВКА

на участие в торгах (аукционе)
	  ______________________________________________________________   

	                (полное наименование юридического лица, его ОГРН, фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________

	                 физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя,

________________________________________________________________

	                  его ОГРНИП, должность, фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты документа,

______________________________________________________________

	                                          подтверждающего полномочия, адрес (регистрации, почтовый)

_________________________________________________________________________

	                                                           и номер телефона заявителя)

	Реквизиты банковского счета заявителя, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка:

	наименование, ИНН, КПП получателя_____________________________, 

	наименование, ИНН, КПП банка__________________________________,

	БИК__________________________________________________________,

	корреспондентский счет, расчетный счет и т.д.______________________ 

	_________________________________________________________________.

	         Изучив   извещение о проведении торгов от  _____________________

____________________________________________________________________________,                                   

	(дата публикации извещения в газете «Сельский Вестник»)

	ознакомление  с которым настоящим удостоверяется, перечислив задаток в размере _______________ рублей, заявляет (заявляю) о своем намерении участвовать в объявленных торгах (аукционе) и выполнить все условия, которые предусмотрены в извещении. 

Ознакомившись с условиями аукциона, сведениями об обременениях и ограничениях использования застроенной территории и объектов недвижимости, которые на ней расположены, а также иными документами, имеющими значение для заключения договора о развитии застроенной территории и его исполнения (документацией по застроенной территории), а также с проектом договора, настоящим подтверждая отсутствие претензий к состоянию застроенной территории по результатам произведенного осмотра на местности, выражает (выражаю) намерение участвовать в аукционе на 

	____________________________________________________________________________,

(номер лота и местоположение застроенной территории)

	обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона подписать в день проведения аукциона протокол о результатах аукциона, заключить договор по итогам аукциона. 

	Приложение: 1. _______________________________ на ___ л. в ___ экз.

                                                                        (наименование документа)                    

                                  2. ______________________________ на ___ л. в ___ экз.

               (наименование документа)                

	_________  __________________

      (подпись)            (инициалы, фамилия)

                   М.П.

_________________________________

                                (дата)                         

	Заявка принята:  __________  __________      __________________________ 

                                         (время поступления)      (дата поступления)                          (регистрационный номер)          

	

	______________________ __________________  _______________   

	         (дата получения уведомления)                     (подпись лица, принявшего заявку)         (инициалы, фамилия)        
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Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги

«Организация аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории»
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