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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Бессергеневское сельское поселение»

Администрация  Бессергеневского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______г.                                          № ___                        ст. Бессергеневская
Об утверждении  административного 
регламента муниципальной услуги 
«Заключение дополнительных
 соглашений  к договорам аренды 
объектов муниципальной  собствен-

ности (за исключением земельных 
участков)»
В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков).
2. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования в     информационном бюллетене.
3.  Контроль за исполнением постановления возложить на  заместителя главы Администрации Бессергеневского сельского поселения.

  Глава  Бессергеневского
  сельского поселения                                                                          Ю.Н. Рубцов
                 Приложение к постановлению

Администрации Бессергеневского

 сельского поселения

                                                                                 от       ___ № ___
АМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СОГЛАШЕНИЙ К ДОГОВОРАМ АРЕНДЫ  ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ)»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Административный регламент    муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков)» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в  данной сфере. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

 Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Бессергеневского сельского поселения по адресу: 346497Ростовская область, Октябрьский район, ст-ца Бессергеневская, ул. Комарова, 5-а. 
График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и среда, с 9-00 ч. до 16-00 ч.

 Телефон для справок:

- телефон/факс: (886360) 3-71-31
 Адрес электронной почты:

- bessergenevka2007@yandex.ru
Интернет-портал: www bessergenevskoe.ru; (далее по тексту регламента Интернет-портал)

1.4. Сведения о работе Администрации Бессергеневского сельского поселения содержатся на портале Администрации Бессергеневского сельского поселения. 

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации Бессергеневского сельского поселения размещаются в Администрации Бессергеневского сельского поселения

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-портале, информационных стендах Администрации Бессергеневского сельского поселения. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами Администрации Бессергеневского сельского поселения при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

Письменные обращения Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации Бессергеневского сельского поселения с учетом времени подготовки ответа Заявителю, в течении 30 дней с момента получения обращения.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Бессергеневского сельского поселения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Бессергеневского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты Администрации Бессергеневского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема Администрации Бессергеневского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение Администрации Бессергеневского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

            2.1. Наименование муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков)» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Бессергеневского сельского поселения. 

Заявитель осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Ростовской области с целью регистрации дополнительного соглашения к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением  земельных   участков).

Администрация Бессергеневского сельского поселения самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия от государственных органов документы и информацию, которая в соответствии с нормативными правовыми  актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находится в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов  местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)

            Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- дополнительного соглашения к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)

- уведомления об отказе в предоставлении дополнительного соглашения к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

 Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается должностным лицом Администрации Бессергеневского сельского поселения в день обращения без предварительной записи.

Максимально допустимое время предоставления муниципальной услуги 60 календарных дней.

   2.5.Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:

Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 1701; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994);

Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, № 5, ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства РФ, 03.07.2006, № 27, ст. 2881; Российская газета, № 146, 07.07.2006; Парламентская газета, № 114, 13.07.2006);

Федеральным законом  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ (опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст.3822, «Парламентская газета»,08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202); 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст.2060), «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006,№ 70-71); 

Федеральным законом Российской Федерации «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4006, «Российская газета», № 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007.);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

Уставом муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»;

2.6. Перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги указаны в Приложении № 2 к Административному регламенту.

2.7.Основаниями для отказа Заявителям, обратившимся в Администрацию Бессергеневского сельского поселения, в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

- отсутствие одного из документов, указанных в Перечне документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в Приложении № 2, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в Перечне документов, необходимых для получения муниципальных услуг, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

 - обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции).

2.8.Часы приема Заявителей работниками подразделения, ответственного за контроль процесса оказания муниципальных услуг:

	Понедельник
	с 9-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Четверг
	с 9-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00


2.9. Прием Заявителей ведется без предварительной записи в порядке живой очереди в помещении Администрации Бессергеневского сельского поселения, снабженном табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатель должен быть четким, заметным и понятным для получателей муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

     3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием заявлений;

· регистрацию заявления в приемной Администрации Бессергеневского сельского поселения;

· подготовка проекта дополнительного соглашения к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков);

· подписание дополнительного соглашения к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков);

· выдача дополнительного соглашения к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков) заявителю, при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (либо выдача отказа в предоставлении актов сверки по договорам аренды) на новый срок;

3.2. Заявление на заключение дополнительного соглашения к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков); (приложение 1 к административному регламенту) подается заявителем (его уполномоченным представителем) в Администрацию Бессергеневского сельского поселения. Заявление может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием Заявления, с использованием          и отчество и ставит подпись. 

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления в аренду имущества.

В ходе приема документов от заинтересованного лица специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, предусмотренных Приложении № 2 Административного регламента;

оформление Заявления в соответствии с требованиями, предусмотренными Приложения № 1 Административного регламента;

наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения при наличии каких-либо неразрешимых несоответствий в предъявленных Заявителем документах предоставляет ответ в устной форме в виде консультации о возможных путях решения вопроса.

3.3. Заявление фиксируется в журнале регистрации заявлений в приемной Администрации Бессергеневского сельского поселения (далее - журнал) в день подачи. Дата регистрации заявления в приемной является началом исчисления срока исполнения муниципальной функции. 

3.4. Дополнительное соглашение к договору аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков) получают в кабинете № 3 Администрации понедельник-пятница: с 09.00 до 16.00 часов, перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

           3.5. Специалист Администрации Бессергеневского сельского поселения  в течение 7 дней, готовит дополнительное соглашение к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков), предоставляет его на подпись Главе Бессергеневского сельского поселения. Срок оказания муниципальной услуги с момента приема заявления до подписания дополнительного соглашения к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) не должен превышать 60 календарных дней.
   3.8. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3  к   Административному регламенту.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения Главой Бессергеневского сельского поселения проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Бессергеневского сельского поселения.

 4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Бессергеневского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

5.1. Действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) заявителя на действия (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятое в ходе предоставления услуги, которое может быть подано:

непосредственно Главе Бессергеневского сельского поселения устно либо письменно;

по телефону 8 (86360) 3-71-31
5.3.Жалоба может быть направлена заявителем главе администрации Бессергеневского сельского поселения по адресу: 346497, Ростовская область, Октябрьский район, ст-ца Бессергеневская, ул. Комарова, 5-а, либо по электронной почте: bessergenevka2077@yandex.ru 

5.4. В письменной жалобе указываются:

-наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который направляется жалоба; 

-фамилия, имя, отчество заявителя;

-полное наименование юридического лица;

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы.

    5.5.Жалоба, поступившая в Администрацию Бессергеневского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Бессергеневского сельского поселения, должностного лица Администрации Бессергеневского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.6.По результатам рассмотрения жалобы Администрация Бессергеневского сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

  1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Бессергеневского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 6 незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Специалист 1 кат. по делопроизводству
и архивной работе                                                                                                                              Е.В. Дмитрова 
      Приложение № 1

к  Административному регламенту муниципальной услуги

 «Заключение дополнительных соглашений 

к договорам аренды объектов муниципальной собственности

 (за исключением земельных участков)»  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

на заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков).

                                                                                                                 Главе Бессергеневского сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

 На заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков).

Прошу заключить дополнительное соглашение к договору аренды объекта муниципального имущества __________________________________ от _____________________ № _________, регистрационный №_________________ от _________, в связи с изменениями__________________.

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                       

/____/ ________________ 201__ года.

Приложение №2

к  Административному регламенту муниципальной услуги

 «Заключение дополнительных соглашений 

к договорам аренды объектов муниципальной собственности

 (за исключением земельных участков)»  

Перечень документов на предоставление муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды  объектов муниципальной собственности  (за исключением  земельных  участков)».

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление на заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности  (за исключением  земельных  участков).

	2.
	Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами, универсальная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) 

	4.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

	5.
	Документы - основание для внесения изменений в договор.

	5.1.
	Правовой акт органа местного самоуправления о присвоении адреса

	5.2
	При изменении фамилии, имени или отчества физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя), изменении наименования или организационно-правовой формы юридического лица

	5.2.1.
	Документ, подтверждающий смену фамилии, имени или отчества  (для физических лиц).

	5.2.2
	Выписка из ЕГРИП  (для индивидуальных предпринимателей). (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	5.2.3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)  (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	5.3
	Свидетельство о праве на наследство (в случае наследования обязательств по договору аренды)


 Приложение №3

к   Административному регламенту муниципальной услуги

 «Заключение дополнительных соглашений 

к договорам аренды объектов муниципальной собственности

 (за исключением земельных участков)»  

БЛОК – СХЕМА

муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений

к договорам аренды объектов муниципальной собственности

(за исключением земельных участков)».
Общая продолжительность оказания муниципальной услуги 60 календарных дней






Днем представления заявления является дата регистрации.


После прохождения регистрации заявления, в течение 3-х дней, заявление поступает специалисту








Прием и регистрация заявления о заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков)





В приеме Заявления может быть отказано в случае:


- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Приложением №2 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг; наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.








Подготовка дополнительного соглашения к договорам аренды объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков) 
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