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                                     РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                                        РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

««Бессергеневское сельское поселение»»

Администрация Бессергеневского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 26.03.2015 г.                                   № 117                       ст. Бессергеневская
«Об утверждении административного

регламента  по предоставлению 

муниципальной услуги

« Принятие решения о предоставлении 

земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства в аренду

гражданину »


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131»Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом муниципального образования ««Бессергеневское сельское поселение»»:

                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду гражданину»
2. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста 1–ой категории по вопросам земельных и имущественных отношений  Топилина О.В.
Глава  Бессергеневского



  сельского  поселения                                                                       Ю.Н. Рубцов
Административный регламент 
Администрации муниципального образования 

                                  «Бессергеневское сельское поселение» 
«Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду гражданину »
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги и цель административного регламента
Административный регламент «Принятие решения о предоставлении   земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду гражданину»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства.
1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу и перечень организаций, с которыми осуществляется взаимодействие в процессе предоставления муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение», непосредственно Управлением имущественных отношений администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» (далее - Управление), которое осуществляет подготовку, согласование и издание постановления администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» о предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства.
2. При получении документов, необходимых для предоставления земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, заявитель взаимодействует с межующими организациями и предпринимателями, имеющими соответствующие лицензии.
3. Заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями самостоятельно:
- Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;
- Устав муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, органов местного самоуправления Бессергеневского сельского поселения.
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление права аренды на земельный участок;
- отказ в предоставлении права на земельный участок.
2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:
- постановления администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» о предоставлении земельного участка в аренду;
- заключения с заявителем по результатам предоставления муниципальной услуги договора о предоставлении земельного участка в аренду, подписанного главой муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» (или иным уполномоченным лицом);
- получения заявителем по результатам предоставления муниципальной услуги письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.
1.5. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
1. Заявителями являются:
- дееспособные граждане Российской Федерации;
- иностранные граждане;
- лица без гражданства.
2. Право на получение муниципальной услуги имеют:
- дееспособные граждане Российской Федерации;
- иностранные граждане;
- лица без гражданства.
3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
II.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- непосредственно в Администрации
- в муниципальном учреждении МУ «МФЦ»;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в районной газете «Сельский вестник».
2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении муниципальной услуги размещаются:
- на Интернет-сайте администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» – bessergenevskoe.ru;
- на информационном стенде.
3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),   на информационных стендах.
4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
7. Заявители, представившие в орган документы в обязательном порядке информируются специалистами:
- о предоставлении муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.
9. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону в течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения об отказе.
10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.
11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Управления.
12. Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Управления и МУ «МФЦ».
2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством контактного телефона.
4.  Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги:
- специалистами Управления осуществляется в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	8.30 – 16.00 (перерыв 12.00 -13.00)

	Вторник
	8.30 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.30 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.30 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)


суббота, воскресенье — выходные дни;
- специалистами МУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с графиком работы муниципального учреждения.
5. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги
1. Минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги, если проводятся торги (аукцион), составляет два месяца и две недели.
2. Минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги, если подано всего одно заявление, составляет два месяца.
3. Минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги, если подано два и более заявления, составляет два месяца и две недели.
4. В общий срок предоставления муниципальной услуги не входят сроки по публикации объявлений, извещений, по формированию и постановке на государственный кадастровый учет земельного участка.
2.4.  Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
1. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить:
-  заявление лица, заинтересованного в предоставлении Муниципальной услуги,   к которому прилагаются:
1) для физических лиц - копия документа, удостоверяющего личность гражданина;
2) паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;
3) вид на жительство для лиц без гражданства;
4) копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя;
5) ситуационный план земельного участка.
2. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:
- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается на следующих основаниях:
- не представлены документы, определенные в пункте 2.4. настоящего административного регламента;
- представленные документы не надлежаще заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации;
- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;
- изъятие заявленного земельного участка из оборота;
- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;
- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;
- отсутствие свободного земельного участка.
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы  , указанных в пункте 2.2. настоящего Административного регламента, а так же графику работы МУ «МФЦ».
2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.
3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).
4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
7. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджик (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.
III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов заявителя; 
- подготовка аукциона или публикация объявления о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в периодическом печатном издании;
- прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду;
- утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, если подано одно заявление;
- предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка;
- предоставление земельного участка в аренду;
- подготовка аукциона;
- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе;
- проведение аукциона;
- подготовка договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, находящегося в государственной собственности и направление его заявителю.
3.2. Прием документов заявителя
1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Управление, МУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента, либо получение специалистом Управления, МУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте.
2. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.  Специалист, ответственный за прием документов от заявителя, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.4 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов.
4. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, ответственным за прием документов, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
5. Сотрудник, ответственный за прием документов, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение».
6. Глава рассматривает заявление, отписывает и передает заявление в порядке делопроизводства начальнику Управления – исполнителю по заявлению
- если принято решение о проведении торгов (аукциона) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.7 настоящего административного регламента.
- если принято решение об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.3 настоящего административного регламента.
7. Начальник Управления рассматривает поступившее заявление, принимает решения:
- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- об опубликовании объявления в районной газете «Сельский вестник» о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;
- о назначении торгов (аукциона).
8.  Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 35 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.
9. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.
3.3. Публикация объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду
1. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение, сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о публикации объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в районную газету « Сельский вестник» и направляет его на подписание главе муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение».
3. Глава муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» подписывает письмо в средство массовой информации и передает его в порядке делопроизводства для регистрации начальнику отдела делопроизводства управления делами администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение».
4. Начальник отдела делопроизводства управления делами администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» производит регистрацию письма и передает его в порядке делопроизводства в Управление для исполнения.
5. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет письмо о публикации объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в районную газету «Сельский вестник» и начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
6. Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.
3.4. Прием заявлений о предоставления земельного участка в аренду
1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта сформированных документов для приема заявлений и публикация в районной газете «Сельский вестник» объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте.
Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально свидетельствовать свою подпись.
После получения заявления сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
3. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, ответственным за прием документов, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
4. Сотрудник, ответственный за прием документов, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»
5. Глава рассматривает заявление, отписывает и передает заявление в порядке делопроизводства начальнику Управления – исполнителю по заявлению.
6. Начальник Управления рассматривает поступившие заявления и принимает решение:
- если принято два и более заявления, то назначается торги (аукцион) и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.7.;
- если принято одно заявление, то начальник Управления дает поручение сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, провести работу по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
6. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
3.5. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, если подано одно заявление
1. Основанием для начала процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, пакета документов и поручения начальника Управления провести работу по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит, утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
3. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня поступления заявления.
3.6.  Предоставление земельного участка в аренду
1. Основанием для начала процедуры является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, получение от заявителя кадастрового паспорта земельного участка и поручения от начальника Управления о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю. Срок исполнения - 1 рабочий день.
2. Специалист Управления подготавливает проект постановления администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства» (далее Постановление), передает Постановление с приложением дела принятых документов в порядке делопроизводства на согласование начальнику Управления. Срок исполнения - 4 рабочих дня.
3. Глава принимает решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства путем подписания Постановления и передает его в порядке делопроизводства для регистрации начальнику отдела делопроизводства управления делами администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение». Срок исполнения - 1 рабочий день.
4. Специалист 1 категории по делопроизводству администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» производит регистрацию Постановления и передает его в порядке делопроизводства в Управление для выдачи Постановления заявителю. Срок исполнения - 1 рабочий день.
6. Специалист Управления фиксирует выдачу заявителю Постановления путем выполнения росписи заявителя в книге учета входящих документов. Срок исполнения - 1 рабочий день.
11. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, после принятия решения Главы о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, готовит проект договора аренды земельного участка несельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной собственности процедура предоставления муниципальной услуги проводится в соответствии с пунктом 3.10 настоящего административного регламента.
7. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу передает заявителю для подписи и регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, все экземпляры договора аренды. После государственной регистрации заявитель возвращает специалисту 1 экземпляр договора аренды, 2-й находится у заявителя, 3-й в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.7. Подготовка аукциона
1. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, двух и более заявлений на предоставление земельного участка в аренду, кадастрового паспорта земельного участка и поручения начальника Управления о назначении торгов.
2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит запрос независимому оценщику о подготовке отчета о рыночной стоимости годовой арендной платы за земельный участок, подписывает главой муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» и направляет запрос независимому оценщику. Срок исполнения – 3 рабочих дня.
3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получив акт отчета о рыночной стоимости годовой арендной платы за земельный участок от независимого оценщика, готовит проект постановления администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» о проведении открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
Согласованный проект постановления администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» подписывает глава муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение». Срок исполнения – 7 рабочих дней.
4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о публикации извещения Администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, подписывает главой муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» и направляет письмо о публикации извещения о проведении аукциона в местные средства массовой информации газету «Сельский вестник». Срок исполнения – 2 рабочих дня.
5. Извещение о проведении аукциона опубликовывается не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона и содержит следующие сведения:
а) форма торгов и подачи предложений о размере арендной платы;
б) срок принятия решения об отказе в проведении торгов;
в) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;
г) наименование органа местного самоуправления, принявших решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;
д) наименование организатора торгов;
е) начальная цена предмета торгов или начальный размер арендной платы, "шаг аукциона", размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;
ж) форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;
и) место, дата, время и порядок определения участников торгов;
к) место и срок подведения итогов торгов, порядок определения победителей торгов;
л) срок заключения договора аренды земельного участка;
м) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;
н) проект договора аренды земельного участка;
3.8. Прием заявок на участие в аукционе
1. Началом процедуры приема заявок на участие в аукционе является публикация в районной газете « Сельский вестник» извещения о проведении аукциона и о приеме заявок на участие в аукционе.
2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает заявки на участие в аукционе лично от заявителей или их представителей при предоставлении доверенности.
После получения заявления сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявку.
Срок приема заявок составляет не менее 30 дней с момента опубликования извещения о проведении аукциона и приеме заявок на участия в аукционе в районной газете «Сельский вестник».
3.9.  Проведение аукциона
1. Началом процедуры проведения аукциона является завершение приема заявок на участие в аукционе и передача специалисту, уполномоченному на проведение аукциона, комплекта документов.
2. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, извещает членов комиссии по продаже, находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, (далее Комиссия) администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» о дате, времени и месте проведения аукциона. Срок исполнения – 1 рабочий день.
3. Затем специалист, уполномоченный на проведение аукциона, при наступлении заранее назначенной даты и времени, проводит аукцион для определения правообладателя земельного участка. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона.
Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона - Управления имущественных отношений администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение». Срок исполнения – 1 рабочий день.
4. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи или аренды земельного участка.
5. Аукцион признается не состоявшимся в случае, если:
- в аукционе участвовали менее двух участников;
- ни один из участников аукциона, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет.
6. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в подпункте 5 пункта 3.9 административного регламента, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а орган местного самоуправления, по решению которых проводился аукцион, обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
7. Организатор торгов в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся, вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены их условия.
8. Информация о результатах торгов публикуется в районной газете « Сельский вестник»  в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка и размещается на официальном сайте муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» в сети "Интернет".
Информация включает в себя:
а) наименование органа местного самоуправления, принявших решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;
б) наименование организатора торгов;
в) имя (наименование) победителя торгов;
г) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.
9. В случае отказа в проведении торгов, извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 5 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в районной газете «Сельский Вестник».
3.10. Подготовка договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, находящегося в государственной собственности и направление его заявителю
1. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, после принятия решения Главы о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, подписания протокола о результатах аукциона, готовит проект договора аренды земельного участка несельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной собственности и передает его в порядке делопроизводства для согласования в юридический отдел управления делами администрации муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение». Срок исполнения – 5 дней.
2.  Специалист 1 категории по юридической работе муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» согласовывает проект договора аренды земельного участка и передает его в порядке делопроизводства для утверждения Главе. Срок исполнения – 2 дня.
3. Глава принимает решение об утверждении договора аренды земельного участка путем его подписания и передает его в порядке делопроизводства в Управление для регистрации и направления его заявителю. Срок исполнения – 1 день.
4. Специалист администрации  регистрирует договор аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. Срок исполнения – 3дня.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Управления осуществляется начальником Управления, а также должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения работником Управления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.
3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.
4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.
5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).
7. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов; сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению несет персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.
8. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
1. Заявители по результатам предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, главе муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» путем подачи письменного заявления. Поступившее обращение (заявление, жалоба) рассматривается главой муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение» в течение одного месяца с направлением заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения.
2. Действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в установленном законодательством порядке.
3. Обжалование решений главы муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение», принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.
